
 

 

 

  

 
CURS VIRTUAL: Writer 

 
 
1. Dades generals 
 

Durada total 20 hores 

Modalitat Virtual 

Plataforma virtual Mallorc@ula (Moodle) 

Formador Pedro J. Garcías Homar 

Personal destinatari Personal dels ajuntaments i mancomunitats de Mallorca de tots els grups i 
nivells. 

 

 
Per a més informació: formaciomunicipal@conselldemallorca.net 
  
 Tel. 971 17 38 06 / 971 00 75 12 
 
 
2. Objectiu i contingut 
 
Objectiu general:  Introduir l’alumnat en l’ús d’algunes de les aplicacions de Google 
 
Contingut 
 
1. Interfície i operacions bàsiques amb Writer 
 
2. Formatació del document 
 
3. Llistes i columnes 
 
4. Creació d’estils 
 
5. Inserir i modificar imatges 
 
6. Creació i personalització de taules 
 
7. Creació de nous elements basats en estils 
 
8. Combinar correspondència 
 
9. Creació de formularis 
 
 
Avaluació 
 
Superació de les proves propostes pel formador. No es poden recuperar les proves avaluadores que no 
superin els requisits mínims establerts per a aquest curs. Per això, és important assegurar-se d’entendre 
els indicadors d’avaluació establerts. 


